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Uvod

Zavazné pokyny pro Prioritni osu 6 Operaéniho programu Zivotni prostfedi 2014 - 2020
sjednocuji a zpfesfiuji administrativni postupy realizace projektti Technické pomoci OPZP
(dale jen TP OPZP). Tento dokument obsahuije pravidla pro Zadatele a p¥ijemce podpory z PO
6 Technicka pomoc, tj. subjekty implementace OPZP — Ridici organ (Ministerstvo Zivotniho
prostiedi), dale jen ,RO", a Zprostfedkuijici subjekty (Agentura ochrany pfirody a krajiny CR
a Statni fond Zivotniho prostfedi CR), dale jen ,ZS".

Dokument je rozdélen do ¢&tyf hlavnich ¢asti: Zakladni informace, Zpusobilost vydaja,
Administrace zadosti o podporu a proces realizace projektu, Informace k prifezovym oblastem
pFipravy a realizace projektu.
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1 Zakladni informace

1.1 Pravni zaklad a dalsi vychozi dokumentace

Pfijemci a zadatelé se fidi Metodikou fizeni programi v programovém obdobi 2014 — 2020.

1.2 Kontakty a komunikace se zadatelem a pfrijemcem

Komunikace se Zzadatelem a pfijemcem probiha elektronicky pfes e-mail, pfipadné
prostfednictvim depesi v Monitorovacim systému MS2014+.

1.3 Definice pouzivanych pojmu a zkratek

Termin ukonéeni realizace projektu

Datum uhrady posledni dluzné c¢astky dodavatelim nebo ukoneni aktivit na projektu
financovaném z OPZP. Rozhodné je datum, které nastane pozdéji. Pfedpokladany termin se
v IS KP14+ vyplnuje na zalozce ,Projekt".

Termin dolozeni podkladi k ZVA
Datum, ke kterému nejpozdéji je pfijemce povinen pfedloZit veSkeré podklady ZVA ke kontrole.
Nejzazsi termin je stanoven na 31. 12. 2024. Zavazny termin je uveden v pravnim aktu.

Termin dosazeni u€elu dotace
Lhdta, v niz nejpozdéji musi byt dosazeno ucCelu dotace, jak je definovan v pravnim aktu.
Nejzazsi termin je stanoven na 31. 12. 2024. Zavazny termin je uveden v pravnim aktu.

2 Zpusobilost vydaju

Pro projekty technické pomoci jsou zpUsobilé z Casového a vécného hlediska vydaje
realizované nejdfive od 1. 1. 2014.

PFi soubéhu projektd technické pomoci programového obdobi 2007 — 2013 s projektem/y
technické pomoci programoveého obdobi 2014 — 2020 plati, ze nesmi dojit k dvojimu
financovani téhoz vydaje z vice zdroju.

Za zpusobilé jsou v ramci TP OPZP povazovany aktivity/&innosti programového obdobi 2007
— 2013, které jsou realizovany po skonceni zpusobilosti vydaju tohoto programového obdobi,
tj. po 31. 12. 2015, jejichz cilem je zrealizovani aktivit a Cinnosti a pro fadné ukonceni
Operaéniho programu Zivotni prostredi.

Soudasné jsou za zpUsobilé vramci TP OPZP povaZovany vsechny aktivity/&innosti
programoveho obdobi 2007 — 2013, které jsou realizovany pred 31. 12. 2015, ale jejichz
Uhrada probéhne az v roce 2016.

Zpusobily vydaj je nezbytny k realizaci projektu. Zpusobily vydaj musi byt v souladu s pravidly
programu OPZP 2014- 2020 a podminkami podpory, pfiméfeny a fadné identifikovatelny,
prokazatelny a doloZitelny.

Vydaje z oblasti osobnich nakladu jsou zpuUsobilé pouze u zaméstnancu, ktefi se podileji
na implementaci OPZP 2014 — 2020, ukon&ovani programového obdobi 2007 — 2013
a pripravé programového obdobi 2021 — 2027. Tyto naklady musi byt evidovany a vykazovany
takovym zpusobem, aby bylo mozné jednoznacné identifikovat vydaje souvisejicich
s pfisluSnym projektem, nebo musi byt €innost zaméstnance jednozna¢né specifikovana
v jeho pracovni/sluzebni naplni. Z pfedkladanych dokladd musi vyplynout celkova vyse
zpUsobilych osobnich nakladld s vazbou na projekt.

Za zpUsobilé rezZijni a provozni vydaje lze povazovat pouze vydaje pfimo souvisejici
s osobnimi naklady pracovniki podilejicich se na projektu. Odpovidajici podil k uhradé
jednotlivych faktur bude stanoven na zakladé:
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e vypoctu alikvotni ¢asti z celkového nakladu podilem poétu zaméstnanct podilejicich
se na implementaci OPZP a pfipravujicich nové programové obdobi 2021 — 2027
k potu uvazku vSech zaméstnancu subjektu, tj. aplikaci tzv. Kkoeficientu
zaméstnanosti,

e vypoctu alikvotni €asti poCtu stanic (pocitaCl a notebookd) nakoupenych z TP OPZP
vyuzivanych zaméstnanci implementujici OPZP k celkovému poctu stanic vyuzivanych
v daném subjektu,

e skuteéné provedenych praci/poskytnutych sluzeb v souvislosti s implementaci OPZP
(reprografické sluzby, catering, apod.),

e jiného vhodné zvoleného a prikazného zpusobu.

Pozn. U vydaju, které jsou vazany na jednotlivé zaméstnance subjektu, Ize zpUsobily vydaj
stanovit do vySe jejich podilu na implementaci OPZP.

V pfipadé aplikace pramérného ro¢niho koeficientu zaméstnanosti se podil pfedpokladaného
spolufinancovani z TP OPZP 2014 — 2020 v namétech na projekt uvadi pouze orientaéni
a vychazi z pramérnych roénich pracovnich tvazk(i na OPZP 2014 — 2020 v pfedchozim roce.
Skute¢ny podil zplisobilych vydajd projektu bude uréen na zakladé koeficientu zaméstnanosti
v kazdém konkrétnim roce realizace projektu. Pribézna refundace bude pracovat
s orientaénim koeficientem zaméstnanosti pro dany kalendarni rok, ktery bude kvalifikovanym
odhadem. Nejlépe s prvni zadosti o platbu v dalSim kalendafnim roce bude rozdil dorovnan
dle skuteéného primérného ro¢niho koeficientu zaméstnanosti pfedchoziho roku.

Volba metody stanoveni vySe alikvotnich vydajl je v kompetenci pfijemcl podpory a maze byt
vzajemné kombinovana.

2.1 Prioritni osa 6: Technicka pomoc

2.1.1 Specificky cil 6.1: Zajistit radné a efektivni fizeni a administraci

2.1.1.1 Typy podporovanych projektu a aktivit
V ramci SC 6.1 budou podporovany nize uvedené projekty a aktivity:

a) vydaje na studie (metodické dokumenty, analyzy, hodnoceni, studie a zpravy o postupu
realizace OP, zpracovani podkladu pro pfipravu vyro€nich zprav a zavéreCné zpravy)
s prokazatelnym pfinosem pro OPZP, kdy vystup studie musi obsahovat konkrétni
vyuziti pro oblasti podpory prioritnich os OPZP 2014 - 2020 (napf. ovéfeni relevantnosti
nastaveni oblasti podpor, kritérii, vyhodnoceni dopad, vystupl a vysledkd programu
v kontextu nastavenych cilu a indikator, analyzy dosavadniho pokroku programu
s ohledem na monitorovaci ukazatele programu apod. s cilem zvy3eni absorpCni
kapacity programu, popf. nalezeni jejich optimalniho vymezeni v provadécich
dokumentech programu);

b) vydaje v oblasti osobnich nakladu a finan¢ni motivace zaméstnanct implementujicich
OPZP v hlavnim sluzebnim/pracovnim poméru, odména zaméstnancl
pracujicich na projektu mimo pracovni/sluzebni pomér (dohoda o provedeni prace,
dohoda o pracovni Ccinnosti, popf. alikvotni ¢ast odpovidajici poc¢tu hodin
odpracovanych na projektu) véetné zakonnych nahrad/pfiplatkli, odvodu (pfedevSim
nahrady mzdy, FKSP, motivaéni a mimofadné odmény atd.), v¢. pfiplatk( &i jinych
benefitd, které zaméstnanci nalezi na zakladé pravniho predpisu, kolektivni smlouvy
nebo vnitfniho pfedpisu zaméstnavatele upravujiciho pracovni ¢i sluzebni pomér,

1 Pozn. Nejedna se o absolutni vy¢et moznych projektd, které mohou byt podpofeny z SC 6.1.
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pokud zaméstnanec vykonava v tomto obdobi prace pfimo souvisejici s implementaci
OPZP;

vydaje spojené s proplacenim hrubé mzdy, platu véetné zakonnych odvodu
zaméstnavatele na socialni a zdravotni pojisténi a pfipadnych dalSich odvodua (nahrady
mzdy, platu, FKSP V€. pfiplatku ¢i jinych benefitd, které zaméstnanci nalezi na zakladé
pravniho pFedpisu, kolektivnhi smlouvy nebo vnitfniho pfedpisu zaméstnavatel
upravujici pracovni &i sluzebni pomér), které je zaméstnavatel povinen proplacet na
zakladé pravnich predpist za ty zaméstnance, ktefi byli pfislusnym organem verejné
spravy uréeni k vykonavani aktivit uvedenych v pfedchozich bodech;

vydaje na nakup movitych a nemovitych véci s pfimou vazbou na implementaci OPZP;

vydaje na nakup prav dusevniho vlastnictvi véetné softwaru a hardwaru, licenci, prav
duSevniho vlastnictvi, poplatky za pfistup k databazim, vydaje na pofizeni databazi,

vydaje na pofizeni licenci a prav monitorovacich systému a pfidruzenych systému,
zajisténi provozu a hrazeni nakladd na spravu, udrzbu, servis vyvoj a upravu
monitorovaciho systému v¢. jejich jednotlivych komponent, testovani, revize
monitorovaciho systému a jeho jednotlivych komponent, pofizeni databazi,
statistickych dokumentu, atd.;

vydaje spojené s posilovanim absorpni kapacity, tj. metodické a odborné poradenstvi,
zabezpecCovani Skoleni a seminar s vyménou zkuSenosti a Sifeni pfikladi dobré
praxe, podpora partnerstvi a vzajemné spoluprace pfi pfipravé a realizaci projektu,
zajistovani aktivit pro sledovani a vyhodnocovani absorpéni kapacity;

vydaje na vzdélavani s hlavnim cilem zajisténi zvySovani kvalifikace a odbornosti
subjekttl implementaéni struktury OPZP 2014 — 2020 (3koleni, seminafe, workshopy)
v€. vydaji na odmény za sluzby externim pracovnikim a expertdm na zakladé
uzavrenych smluv, ¢innost Skolitel, naklady spojené s organizaci vzdélavacich akci
(najem, tlumoceni, tisk materialt, nakup kancelarskych potfeb, pro e-learningové kurzy
rovnéz redakéni &innost, vyhodnocovani, obsluha internetového portalu apod.),
logistické sluzby, ubytovani lektorud aj.;

vydaje vzniklé pfi jednanich monitorovacich vyboru, pracovni skupin, zajisténi jednani
sorgany EU v€etné vymény zkuSenosti s ostatnimi clenskymi staty zamérfené
na Technickou pomoc a administraci operaCnich programu (ij. vydaje za pronajmy
zafizeni a prostor, pfeklady a tlumoceni, cesty a ubytovani, obCerstveni, tisk a tvorba
kopii, apod.);

vydaje na zajisténi a organizaci konference, seminafe, workshopl, apod. jsou
zpusobilé v nasledujicich pfipadech

o RO nebo ZS organizuje akci plné Ci CasteCné zamérenou na operacni program,
pak z TP OPZP jsou zpusobilé vSechny vydaje na jeji zajiSténi a organizaci;

o organizatorem konference neni ani R’VO ani ZS a pouze jeji ¢ast se tyka OPZP
(napf. na akci je prispévek k OPZP), pak jsou zpUsobilé pouze vydaje
v adekvatni vySi k prezentovanému pFispévku;
vydaje na nakup sluzeb (napf. vydaje na zajisténi kancelarskych potfeb, na odborné
pfeklady, pravni a jiné expertni poradenstvi, provedeni kontrol a audita);
cestovni vydaje véetn& cestovnich nahrad souvisejicich s realizaci OPZP, spojené

S pobytem na vzdélavacich akcich v tuzemsku, v zahraniCi v€. dalSich souvisejicich
vydajl: ucastnické poplatky na seminafich a konferencich, aj.;

Platnost od 24. 10. 2016 Verze 1.00 7
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m) vydaje na zajisténi protikorup&nich mechanisml v souladu se Strategii pro boj
s podvody a korupci v ramci &erpani fondti v obdobi 2014 — 2020. MZP se bude pfi boji
s podvody fidit AkEnim planem pfipraveny k pinéni této strategie;

n) vydaje spojené s pripravou programového obdobi 2021 — 2027 — zejména naklady
spojené s dokon&enim realizace, a naklady spojené s realizaci pocateéni faze nového
programoveho obdobi 2021+, zpracovani analyz a podkladovych studii i strategii pro

samotnou pfipravu operaéniho programu v programovém obdobi 2021+, v¢€. ex-ante
hodnoceni a hodnoceni SEA;

0) vydaje spojené s ukonovanim programového obdobi 2007 - 2013 — zajisténi
plynulého pribéhu ukonéovani a vyhodnoceni programového obdobi;

p) vydaje na rezijni a provozni naklady za pfedpokladu, Ze jejich zakladem jsou skutecne
vydaje souvisejici s implementaci OPZP a jsou odlUvodnény na zakladé predem
stanovené metody.

2.1.1.2 Opravnéni Zadatelé (pfijemci podpory)

Ministerstvo Zivotni prostredi

SFZP CR

AOPK CR

2.1.1.3 Forma a vySe podpory

Podpora v ramci SC 6.1 bude poskytovana formou dotace z prostfedkd FS s maximalni hranici

do 85 % celkovych zpusobilych vydaja projekta.

2.1.2 Specificky cil 6.2: Zajistit informovanost, publicitu a absorpéni
kapacitu

2.1.2.1 Typy podporovanych projektu a aktivit

Vydaje na publicitu a propagaci jsou zpusobilé, jsou-li v souladu s ro¢nimi Komunikacnimi
plany OPZP a Spole¢nou komunikacni strategii evropskych strukturalnich a investicnich fondu
v CR v programovém obdobi 2014 — 2020.

V ramci SC 6.2 budou podporovany nize uvedené projekty a aktivity?:

e vydaje na tvorbu informacnich materialt, zprav, organizaéni zajisténi informacnich
akci, konferenci a workshopl, seminaru, zajisténi vzdélavacich akci pro zadatele
azaméstnance RO a ZS, &erpani mzdovych vydajd pracovniki poskytujicich
informacni a poradenskou podporu pro Zadatele a pfijemce konzultace, pracovniku
zajistujicich publicitu, Skoliteld/lektorti, nakup vysilaciho €asu v audiovizualnich
médiich a prostor v tisténych a elektronickych médiich, nakup designu a navrhl
(v&etné nakupu prav duSevniho vlastnictvi, financovani informacénich center,
zaméstnancu infolinky, poradenskych sluzeb apod.) v oblasti publicity a propagace,
informacni a poradenska podpora pro zadatele a pfijemce i dalSi souvisejici vydaje.

2.1.2.2 Opravnéni Zadatelé (prijemci podpory)
Ministerstvo Zivotni prostfedi

SFzP CR

AOPK CR

2 Pozn. Nejedna se o absolutni vy¢et moznych projektl, které mohou byt podporeny z SC 6.2.
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2.1.2.3 Forma a vySe podpory

Podpora v ramci SC 6.2 bude poskytovana formou dotace z prostfedkd FS s maximalni hranici
do 85 % celkovych zpusobilych vydaja projekta.

2.1.3 Nezpusobilé vydaje
Z finan¢nich prostfedku uréenych na Technickou pomoc nelze hradit studie spadajici do tzv.
projektové pripravy projekti realizovanych v prislusné prioritni ose 1-5, kam se fadi:

e studie proveditelnosti (je-li pozadovana);

e dalSi podkladové studie a analyzy dle specifickych pozadavku jednotlivych priorit a typu
projektu (hydrogeologicky prizkum, odborny posudek, analyza rizik, rozptylova studie,
energeticky audit atd.);

e finanCni a ekonomicka analyza projektu pfed zahajenim (je-li poZadovana).

Studie, odborné analyzy, metodické pokyny a jiné odborné podklady musi mit pfimou vazbu
na OPZP. ZpGsobilymi vydaji nejsou transpozice smérnic a natizeni EK do prostiedi CR,
navrhy strategie a opatreni vyplyvajici z vladnich usneseni atvorba a aktualizace
narodnich legislativnich predpisti.

NezpUsobilymi vydaiji jsou naptiklad®
e vydaje na mzdy/platy zaméstnancul, ktefi se na implementaci OPZP nepodileji;

e vydaje na zaméstnance, ktefi se na implementaci OPZP podileji alikvotni &asti
osobnich vydajli, ktera neodpovida pracovnimu vytizeni zaméstnance na daném
projektu;

e vydaje na zaméstnance, ke kterym nejsou zaméstnavatelé povinni dle zvlastnich
pravnich pfedpist nebo internich pfedpisu upravujici pracovni nebo zameéstnanecky
pomeér (napf. dary apod.);

e vydaje na poradani konferenci, seminard, workshopu apod., které nemaji pfimou
spojitost s OPZP (tedy neni zde prezentovan pfispévek vztahujici se k OPZP, neni zde
propagacéni nebo informaéni stanek);

e vydaje na dopravu z mista bydli§té do sidla zaméstnavatele (MZP &i zprostfedkujicich
subjektd), ato ani v pfipadé, Ze zaméstnanec nasledné ve stejny den vykona cestu
mimo sidlo MZP, pfip. zprostfedkujicich subjekt, jehoZ cestovni vydaje (jizdné
ze sidla MZP, pfip. zprostfedkujicich subjektu, stravné, ubytovani, atd.) jsou v ramci
této metodiky povazovany za zpusobilé;

e vydaje na dopravu z mista bydlisté do mista vykonu zaméstnani, a to i v pfipadé, ze
se v misté vykonu zaméstnani zucastni akce, kterd ma pfimou souvislost
s implementaci OPZP a jejiz cestovni vydaje (stravné a jiné naklady) jsou v ramci této
metodiky povazovany za zpusobilé.

3 Vymezeni zpusobilych vydaju pro zjednodusené
vykazovani a jejich dokladovani
Volba vyuziti zjiednoduSeného vykazovani v ramci projektu je v kompetenci pfijemcu podpory.

Pfi zjednoduSeném vykazovani vydaji pausalni sazbou jsou rezZijni a provozni vydaje
zpusobilé pokud:

8 Pozn. Nejedna se o absolutni vy¢et nezpusobilych vydaju.
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e financovani pausalni sazbou ¢ini maximalné 15 % z pfimych zpusobilych nakladu na
zaméstnance,

e pouziti pausalni sazby je potvrzeno v pravnim aktu.

V pfipadé zjednodu$eného vykazovani vydaju pausalni sazbou pfijemce nemusi vydaje
dokladovat ucetnimi doklady a takto vykazané vydaje nebudou ani pfedmétem kontrol ze
strany poskytovatele dotace, kontrolord nebo auditniho organu. Tyto skute¢nosti ovSem
nezbavuji pfijemce povinnosti fadné vést ucetnictvi/danovou evidenci a fidit se pravidly pro
zadavani vefejnych zakazek.

MozZnost vykazovat reZijni a provozni vydaje prostfednictvim metody zjednodudeného
vykazovani musi byt vzdy uvedena na vyzvé.

3.1 Vymezeni primych zptlsobilych vydaju

Pro projekty PO 6 OPZP, které vyuziji moznost zjednodu$eného vykazovani, jsou pfimé
zpusobilé vydaje projektld stanoveny nasledujicim vyctem:

3.1.1 Osobni vydaje — mzdové naklady realizacniho tymu a prislusenstvi
(definovany v €l. 4.5.2.1.)

3.1.2 Vydaje na nakup movitych véci nezbytnych pro realizaci projektu:
nakup osobnich ochrannych pomicek, mobilnich telefonu,
osobnich pocitacu a notebooku
(pro potreby projektii PO6 se jedna o koneény vycet)

3.2 Vymezeni nepfimych zpusobilych vydajt
Polozky zahrnované do nepfimych nakladd nemohou byt vykazovany v ramci pfimych nakladu

projektu. Nepfimé naklady nejsou jednoznacné spojené s konkrétni aktivitou projektu. Pfehled
nepfimych (rezijnich a provoznich) vydaju zpusobilych v ramci POG6 je stanoven v tab. €. 1.

Tabulka &. 1 Pfehled uznatelnych rezijnich a provoznich nakladu

Rezijni a provozni naklady

Naklady na provoz vozidel

Naklady na cestovné, cestovni ndhrady a pohonné hmoty*

Stravenky, podil hrazeny zaméstnavatelem

Sluzby Skoleni a vzdélavani tuzemské

Kancelarské potieby a spotfebni material ®

Sluzby post za predpokladu doloZeni adresatl a ucelu korespondence

Uklid a &iténi

Revize zarfizeni k opravnéni jejich provozu

4 veskeré cestovni nahrady spojené s vnitrostatnimi pracovnimi cestami (neni rozhodujici, jakym dopravnim
prostfedkem se cesta uskutecnila — sluzebnim vozidlem, hromadnou dopravou, taxi aj.)

5 napf. naklady na nakup papird, na spojeni/vazbu papird &i jinych nosi¢d dat (véetné laminovani), na nakup
psacich potreb, nosi€l pro zaznam dat; naklady na Cistici prostfedky a nastroje,
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Zajisténi bezpelnosti a ochrany zdravi pfi praci a pozarni ochrany v rezimu
stanoveném pravnimi predpisy CR ©

Najemné

Ostatni opravy a udrzovani kancelarské techniky ’

Naklady na nakup vody (vodné, stoéné)

Naklady na nakup paliv a energie (elektfina, topeni apod.)

ICT- Naklady na mobilni volani a mobilni internet s limitem 300 K& na osobu
/ mésic

ICT- Podpora Softwarového vybaveni
ICT- Sitova konektivita

ICT- Sprava a podpora systému a aplikaci
ICT- Naklady na tisk®

ICT- Externi podpora®

4 Administrace zadosti o podporu a proces realizace
projektu

4.1 Procesy a pravidla podani zadosti o podporu

Pfed podanim Zadosti o podporu do monitorovaciho systému, resp. prostfednictvim portalu IS
KP14+, vyplni Zzadatel nejprve namét na projekt a zajisti jeho schvaleni dle vSech nize
popsanych postupl relevantnich pozadavkl. Pro celkovou koordinaci, zajisténi efektivity
fizeni a realizace projektu Technické pomoci probiha schvaleni namétd na projekt ve dvou
fazich:
a) projednani a doporuceni ke schvaleni/podmineCnému schvaleni/neschvaleni namétu
na projekt Pracovni skupinou Technicka pomoc, dale jen ,PS TP
PS TP projedndava naméty na projekt z hlediska splnéni zakladnich podminek
programu, finan¢nich a legislativnich pfedpokladd, podminek vyzvy, principu 3E, apod.

b) schvaleni namétu projektu na jednotlivych subjektech nasledovné:

¢ MZP: Po projednani na PS TP je namét na projekt pfedlozen k odsouhlaseni Fediteli
OFEU a ke schvaleni NM sekce 300.

« AOPK CR: Namét na projekt, ktery je posouzen a doporuéen ke schvaleni Pracovni
skupinou pro Technickou pomoc, je pfedlozen ke schvaleni Feditelce SOOPZP.

¢ SFZP CR: Po projednani na PS TP je namet na projekt predlozen k projednani
Poradé vedeni a ke schvaleni fediteli SFZP CR.

Zadosti o podporu jsou pfijimany na zakladé vyhladené prubé&zné vyzvy, ktera je vyhlasena
na celou alokaci daného Specifického cile do konce programového obdobi a vyuziva
jednokolovy model hodnoceni. Povinnou pfilohou Zadosti o podporu je schvaleny Namét
na projekt, v€. pfip. zménovych formulard.

6 napf. naklady na povinna bezpeénostni Skoleni, naklady na zajisténi vstupnich lékafskych prohlidek pro osoby
mimo cilovou skupinu projektu;

7 zajisténi opravy a Udrzby zafizeni, kancelafského vybaveni a ICT

8 nezahrnuiji pofizeni tiskaren

9 napf. externi servisni podpora provozovatele komunikaénich systémt LOTUS NOTES a LOTUS CONNECTION
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Po finalizaci zadosti o podporu zac¢ina proces schvalovani projektu. Vydani pravniho aktu a
schvaleni Zadosti o podporu probé&hne bez zbyteéného odkladu.

Zadatel predklada jednotlivé zadosti o podporu priib&zné dle své potteby.

4.2 Procesy a pravidla hodnoceni a vybéru projektu

Interni hodnotitelé: Kontrola prijatelnosti a Kontrola formalnich nalezitosti

|

Ridici organ: Vybér projektu

}

Priprava, vydani pravniho aktu

4.2.1 Kontrola formalnich nalezitosti a kontrola prijatelnosti

V ramci kontroly formalnich nalezitosti pfifazeny hodnotitel a schvalovatel posuzuji zadost dle
schvalenych kritérii formalnich nalezitosti z hlediska fadného vyplnéni formulafe Zzadosti
a dolozeni vSech pozadovanych dokladu v nalezité formé.

Kontrolu pfijatelnosti Zadosti provadi pfifazeny hodnotitel a schvalovatel. Kontrola pfedstavuje
hodnoceni projektu a Zadatele z hlediska spInéni schvalenych kritérii pfijatelnosti.

Kontrola formalnich naleZitosti a pfijatelnosti probiha v jednom kroku. Hodnoceni projektt
probiha na pracovisti uréeného ZS/RO.

Kritéria pro kontrolu formalnich nalezitosti a kontrolu pfijatelnosti maji formu vylu€ovacich
kritérii v podobé&: spIinéno/ nesplnéno/nehodnoceno (pro pripady, kdy je pro vyhodnoceni
kritéria nutné vyzadat doplnéni informace od Zadatele)/nerelevantni (pro pfipady, kde se
kritérium na dany projekt nevztahuje). Kritéria v ramci kontroly formalnich nalezitosti a kontroly
pfijatelnosti jsou napravitelna (tzn. zadatel je muze po vyzvani prostfednictvim obdrzené
interni depeSe/vracené obrazovky v IS KP14+ doplnit), kromé kritéria &. 3 ,,Spravnost ureni
specifického cile projektu®.

Nesplni-li Zadost podminky formalnich naleZitosti a pfijatelnosti a neni-li na zakladé vyzvani
doplnéna a pfipadné nedostatky nejsou odstranény ve stanovené lhaté dané Metodickym
pokynem pro Fizeni vyzev a hodnoceni projektt (dale jen ,MPRVHP*), je Zadost automaticky
vyfazena. Zadatel je o vyfazeni z dal$iho procesu hodnoceni informovan prostfednictvim
MS2014+.

4.2.2 Kritéria formalnich nalezitosti a prijatelnosti

Kritéria kontroly

soulad Zadosti s programem OPZP 2014 - 2020 a prislusnymi specifickymi cili

dostatecnost popisu na zaloZce Popis projektu

spravnost ur€eni specifického cile projektu

vyplnéni indikatoru projektu

AR A

spravnost vyplnéni obrazovky Horizontalni principy
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spravnost vyplnéni umisténi projektu

harmonogram projektu musi byt v souladu s pfedloZzenymi podklady k Zadosti

6
7
8. | vyplnéna zaloZka Cilova skupina a jeji dostate€ny popis
9

vyplnéné vSechny pozadované polozky na obrazovkach identifikace subjektu

10. | je-li relevantni, dostatec¢né vypIinéné obrazovky vztahujici se k vefejnym zakazkam
11. prilozené vSechny povinné pfilohy dle pozadavku dle obsahu vyzvy a jejich pfiloh

12.  Zadatel v ramci vyzvy k dopInéni Zadosti neproved| neopravnéné vécné zmény, k nimz
nebyl vyzvan

13. Nameét na projekt byl fadné schvalen a je soucasti pfFiloh zadostil®

4.2.3 Vécné hodnoceni zadosti

Pro vyzvy PO 6 Technicka pomoc nerelevantni.

4.2.4 Vybér projektu
Pro projekty PO 6 neni relevantni prvek Vybérové komise.

Po ukonceni faze hodnoceni projektu je zpracovan seznam ne/doporuCenych Zzadosti
o podporu k financovani, ktery je za Ridici organ schvalen naméstkem pro fizeni sekce fondu
EU, finan€nich a dobrovolnych nastroji (naméstek).

Naméstek respektuje vysledky hodnoceni projekti a poradi projektld. V prFipadé zjisténi
zavaznych pochybnosti o smysluplnosti a ucelnosti projektu a kvalité jeho hodnoceni si
naméstek vyzada dodatecné stanovisko hodnotitelt. Potvrdi-li dodateéné stanovisko, ze
projekt ma skuteéné nedostatky v oblasti smysluplnosti, efektivnosti, Ucelnosti projektu,
realnosti dosazeni cild OPZP, podminkach realizace &i kvalité jeho hodnoceni, naméstek jej
neschvali.

4.2.5 Informovani zadatele o vysledku

Zadatel je o vysledku informovan prostfednictvim MS2014+. Splni-li zadost podminky
formalnich nalezitosti a pfijatelnosti, je stav Zadosti o podporu v MS2014+ zménén na ,Zadost
0 podporu doporu€ena k financovani“. Nesplni-li zadost podminky formalnich nalezitosti
a pfijatelnosti, je stav zmé&nén na ,Zadost o podporu nesplnila formalni naleZitosti nebo
podminky pfijatelnosti®.

4.2.6 Reseni namitek a stiznosti zadatel( a pFijemct podpory

Zadost o pifezkum je elektronické podani, jimz Zadatelé vyjadfuji oddvodnény nesouhlas
s vysledkem ve fazi hodnoceni a vybéru projektd.

Zadost o prezkum podava Zadatel v elektronické podobé prostfednictvim IS KP14+,
v oduvodnénych pfipadech pisemné.

Kazdy zadatel muze podat Zadost o pfezkum proti vysledku dané faze procesu hodnoceni
a vybéru projektl, ve které neuspél, a to nejpozdeéji do 15 kalendarnich dni ode dne doruceni
oznameni pfes IS KP14+ o ukon&eni hodnoceni dané faze.

10 Namét na projekt projednava Pracovni skupina pro Technickou pomoc z hlediska spinéni zakladnich podminek
programu, financnich a legislativnich pfedpokladt, podminek vyzvy, principu 3E, apod.
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4.3 Procesy a pravidla uzavieni pravniho aktu /prevodu podpory

V pfipadé, ze jsou dolozeny vSechny pozadované podklady v bezvadném stavu, Ize provést
zménu stavu zadosti o podporu v MS2014+ na ,Zadost o podporu splnila podminky pro vydani
pravniho aktu o poskytnuti podpory®“. V pfipadé schvaleni Zadosti je Zadateli v relevantnim
pfipadé zaslan digitalné podepsany pfislusny fidici dokument (dale jen ,RD*) prostfednictvim
MS2014+ nebo datovou schrankou.

4.4 Procesy a pravidla projektového fizeni
Zmeény v projektovém Fizeni v projektech financovanych z PO 6 mohou nastat:

a) pred schvalenim namétu na projekt — odidvodnéna zména se provede v pfiloze €. 1
(Nameét na projekt TP)

b) po schvaleni namétu na projekt pfed schvalenim Zadosti, tj. pfed vydanim RoPD/StV
— odlGvodnéna zména namétu se provede prostfednictvim Zménového formulare — viz
pfiloha €. 2,

c) po vydani RoPD/StV.- odlvodnéna zména projektu se provede pres webovou aplikaci
IS KP14+,

Podstatnou zménou v namétech na projekty/v projektech TP je zména parametrq, které jsou
uvedeny v pravnim aktu &i jeho pfilohach, a zaklada zménu RoPD/StV, napf. navyseni
maximalni ¢astky dotace, zmé&na harmonogramu projektu (ve smyslu prodlouzeni), zména
cilové hodnoty (ve smyslu snizeni minimalni hodnoty, nebo navySeni maximalni hodnoty).
Ostatni zmény (napf. zména koordinatora projektu, aj.) jsou nepodstatné.

O potfebé navySeni maximalni ¢astky dotace bude Zadatel/pfijemce informovat Pracovni
skupinu Technické pomoc (postaci e-mailem).

Ve fazi po vydani RoPD/StV, nepodstatné zmény pfijemce uvede ve zpravach o realizaci.
O podstatné zmény pfijemce zazada =zvlast mimo Zpravu o realizaci pomoci
samostatného formulafe v MS2014+.

4.5 Procesy a pravidla finanéniho fizeni

Pro projekty TP je stanoveno nasleduijici:

4.5.1 Metody financovani — zadosti o platbu

Pro projekty TP je stanoven zpusob financovani ex-post. V ramci projektl TP je uzito uplné
vykazovani vydaji na zakladé dolozeni skuteéné vzniklych a uhrazenych vydaju
prostfednictvim jejich dolozeni uetnim, dafiovym ¢i jinym dokladem.

4.5.1.1 Nalezitosti faktur a Zadosti o platbu

PFijemce zadava udaje o fakturach do IS KP14+ do soupisky doklad(i pfi zakladani ZjZoP.
ZjZoP je zakladana ke konkrétnimu fadku finanéniho planu (dale téz ,FP*), kde je uréeno, zda
se jedna o vydaj investi¢ni, nebo neinvesti¢ni. Zaroven pfijemce ur€i v IS KP14+ zplsobilé
a nezpusobilé vydaje. Poté ptifadi elektronicky k ZjZoP pozadované ptilohy. Zejména se jedna
o faktury a bankovni vypisy dokladajici uhradu.

P¥Fi zadavani faktur na soupisku doklad(l ZjZoP je ptijemce povinen zadat pfislusné kody
rozpoctové skladby — tedy rozpoctovou polozku druhovou a ¢astku, kterou se na zpusobilych
vydajich podili EU a SR.

PFijemce podava ZjZoP v elektronickém prostfedi IS KP14+ na zakladé finanéniho planu.
Finan¢ni plan vytvofi pfijemce jiz pfi podani zadosti o podporu spolu s rozpoétem projektu.
Finanéni plan je mozné aktualizovat v ramci zadosti o zménu v IS KP 14+,
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PFijemce predklada faktury a bankovni vypisy ke kontrole vécné a formalni spravnosti véetné
v8ech naleZitosti a pfiloh, které ovéfil v souladu s platnymi pfedpisy CR z hlediska vécné,
formalni a finan&ni spravnosti.

Faktura musi byt od dodavatele oznacena Cislem a nazvem projektu, ke kterému se vztahuje.
V oduvodnénych pfipadech (napf. pokud se jedna o vystavené faktury pfed podanim zadosti
o podporu) muze pfijemce oznadit fakturu Cislem a nazvem projektu sam (vepsanim textu,
razitkem apod). V pfipadé vyuziti metody zjednoduseného vykazovani vydaja pausalni
sazbou (dle ¢l. 3.5.2.3.) je pfijemce povinen zajistit oznaceni originalu ucetniho dokladu, ktery
doklada primy zpusobily vydaj projektu, povinnost se netyka dokladl souvisejicich
s nepfrimymi vydaiji projektu.

Podminkou akceptace je fadné pinéni a zaroven jeho vyuctovani, prilohou faktury proto musi
byt soupis skuteéné provedenych sluzeb, praci, apod. resp. pfedavaci protokol, popf. jiny
rozpis praci dle dané smlouvy o dilo uzaviené pfijemcem a dodavatelem (stavebnich) praci,
dodavek nebo sluzeb. Poté pFijemce dolozené piilohy opatii elektronickym podpisem a ZjZoP
v ISKP14+ miize finalizovat. Pro podani ZjZoP do systému CSSF14+ je tfeba, aby statutarni
zastupce &i osoba povéfena podepsali zadost elektronicky.

4.5.2 Realizace vybranych projektt Technické pomoci

45.2.1 Osobni (mzdové naklady)

Projekty jsou realizovany v jednotlivych etapach. V ramci projektu jsou hrazeny mzdové
naklady zaméstnancdm/pracovnikdm, ktefi se podileji na implementaci OPZP 2014 — 2020.
Zaméstnanec/pracovnik se dle vySe svého Uvazku hrazeného z TP OPZP musi pIné vénovat
implementaci OPZP.

Mezi zpUsobilé vydaje jsou zahrnuty mzdové naklady - hruba mzda, plat nebo odména z dohod
zaméstnancu pracujicich na projektu v€etné zakonnych nahrad, resp. pfiplatka &i jinych
benefitll, které zaméstnanci nalezi na zakladé pravniho predpisu, kolektivni dohoda nebo
vnitfniho predpisu zaméstnavatele upravujiciho pracovni &i sluzebni pomér (napf. za praci
presCas, praci ve svatek, pokud zaméstnanec vykonaval v tomto ¢asovém obdobi prace pfimo
s projektem souvisejici, odmén a prémii apod.). Dale jsou za zpUsobily vydaj povazovany
povinné vydaje zaméstnavatele za zaméstnance pracujiciho na daném projektu stanovené
zakonem ¢i jinym pravnim pfedpisem. Za zpusobilé vydaje Ize povazovat i tzv. nahrady platu,
které jsou vyplaceny v pfipadé, Zze se na strané zaméstnance vyskytnou osobni pfekazky
v praci Ci sluzbé — jedna se napf. o zdravotni indispozici, vySetfeni u lékafe, svatbu apod. —
rozsah prekazek na strané zaméstnance a konkrétni podminky poskytovani nahrad platu jsou
uréeny pravnim predpisem, kolektivni smlouvou nebo vnitinim pfedpisem zaméstnavatele.

Vybé&r v8ech novych zaméstnancl, jez se budou podilet na implementaci OPZP, a jejichz
mzdové/platové vydaje budou hrazeny z prostfedk(t TP OPZP, musi byt proveden v souladu
s Metodickym pokynem k rozvoji lidskych zdroji v programovém obdobi 2014 — 2020
a v programovém obdobi 2007 — 2013 (dale jen ,MP RLZ") nebo zadkonem &. 234/2014 Sb.,
o statni sluzbé, popf. zakonem ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace. Po realizaci vybérového Fizeni
na pracovni/sluzebni misto pfislusny Utvar eviduje nasledujici dokumenty:

a) finalni podobu textu inzeratu na obsazeni sluzebniho/pracovniho mista;

b) protokol o pribéhu a vysledku vybérového fizeni (sluzebni pomér)/ zapis (protokol)
z vybérového fizeni podepsany v8emi Cleny vybérové komise (pracovni pomer);

c) strukturovany Zivotopis vitézného uchazece;
d) kopii podepsané pracovni/sluzebni napiné pfijatého uchazece;

e) prohlaseni k vyplaceni osobnich vydaju zaméstnance implementujiciho DoP/NSRR.
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Nerespektovani povinnosti vyplyvajicich z MP RLZ mlze vést k nezpUsobilosti vynalozenych
mzdovych nakladu na tyto zaméstnance z TP OPZP.

Zasady odménovani zaméstnancd, jejichz napini prace je implementace OPZP a jejichz
plat/mzda je hrazena z TP OPZP, vychazeji zresortnich pravidel pro odmérnovani

zaméstnancu, reflektuji obecna pravidla umoznujici odménovani dle MP RLZ. Maximalni
mozna vyse jednotlivych sloZek platu odpovida zakonu o statni sluzbé.

Zpusob vykazovani osobnich vydaju

V souladu s MP RLZ stanovil nasledujici zpusob vykazovani osobnich nakladu:

a) u zaméstnancl podilejicich se na implementaci Dohody o partnerstvi z 100% své
pracovni/sluzebni naplné formou Prohlaseni k vyplaceni osobnich nakladi
zaméstnanctl vzdy na poéatku hrazeni daného zaméstnance z TP OPZP do doby
zmény v jeho zafazeni apod.

b) u zaméstnancu podilejicich se na implementaci Dohody o partnerstvi z ¢asti své
pracovni naplné, tj. podil ¢innosti souvisejicich s implementaci Dohody o partnerstvi je
menSi nez 100%, formou ProhlaSeni k vyplaceni osobnich nakladd zaméstnancl
implementujicich Dohodu o partnerstvi.

c) formou Souhrnného pracovniho listu denniho u zaméstnanclh podilejicich se
na implementaci Dohody o partnerstvi, jejichz odména bude poskytnuta
prostfednictvim Dohod o pracovni €innosti ¢i Dohod o provedeni prace.

Refundovani osobnich vydaji u zaméstnanct Ad b)

Podil hrazeni mzdy je totozny s podilem zapojeni daného zaméstnance na implementaci
Dohody o partnerstvi, v min. ivazku 25%.

Zakladni podminky zapojeni zaméstnancd:

e zaméstnanec pracuje na zakladé uzavieného pracovnépravniho vztahu, tj. na zakladé
pracovni smlouvy, nebo na zakladé rozhodnuti o pfijeti do sluzebniho poméru
a zafazeni na sluzebni misto

o Cinnost je trvale uvedena v naplni ¢innosti pfislusného Utvaru a odpovida druhu prace
zaméstnance a je pfislusnym utvarem prokazatelné vykonavana;

e ginnost vztahujici se k implementaci OPZP je zaméstnancem vykonavana v rozsahu
alespon 25% jeho pracovni ¢innosti;

e procentudlni podil &innosti vztahujicich se k implementaci OPZP v ramci ptislu$né
pracovni/sluzebni naplné urcuje pfislusny vedouci zaméstnanec.

Dokladovani:
e jmenny seznam zaméstnancu, doba trvani pracovniho poméru a uvedeni Uvazku;
o tabulka se mzdovymi naklady na jednotlivé zaméstnance;
e potvrzeni o zauctovani mési¢nich mzdovych nakladu za vSechny zaméstnance;
e prehled Cerpani mezd za jednotlivé mésice;
e pracovni/sluzebni napiné (popis funkéniho mista);
e Prohlaseni k vyplaceni osobnich nakladi zaméstnancu implementujicich DoP/NSRR,;
e pfip. dalSi doklady dokazujici zpusobilost vydaje.

Vypocet nezpUsobilych vydaijl
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PFi vypoctu nezpusobilych vydaji se postupuje v souladu s MP RLZ. Pri vypoctu se zohledriuje
mira zapojeni konkrétniho zaméstnance do implementace OPZP 2014 — 2020, pficemz
za celé obdobi trvani projektu/etapy se tato hodnota pruméruje. Pfi vypoctu nezplsobilych
vydajl se predevSim zohledriuje Cerpani dovolené nad ramec naroku a vyplaceni odmén
nad ramec limit( stanovenych pfedevsSim v MP RLZ, zakonu €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé,
a Platovym fadem SFZP CR.

Pokud nebude mozné doklady z VR, z pracovnich/sluzebnich naplni a z prohlaseni
k vyplaceni osobnich nakladi zaméstnance implementujiciho DOP/NSRR dolozit ¢erpani
prostfedkd uvedenych v rozpoc€tu, nebudou moci byt tyto naklady schvaleny a zpétné
proplaceny.

4.5.2.2 Vzdélavani zaméstnancu

Zpusobilé vydaje pomahaji k rozvijeni, teoretickych a praktickych odbornych dovednosti
a znalosti zaméstnanc, jejichz pracovni/sluzebni naplri je spojena s &innostmi v ramci OPZP.
Zaméstnanci se mohou uc€astnit systému vzdélavani v ramci MMR, planované akce jsou
zvefejfiovany v Modulu vzdélavani v MS2014+. Dale se zaméstnanci mohou pfihlaSovat
na tuzemské, ale i na zahrani¢ni vzdélavaci akce dle internich pravidel zaméstnavatele.
Vzdélavani hrazené z TP OPZP se musi obsahové nebo osobou lektora odliSovat
od vzdélavacich akci zajistovanych MMR.

Dokladovani:
e rozpisy nakladd na vzdélavaci akce hrazenych z TP OPZP;

e prilohy k rozpisu: pozvanka, program, (popf. zdivodnéni — souvislost vzdélavaci akce
s OPZP);

e smlouvy s dodavateli (pokud je vyZadovano jejich uzavieni) nebo objednavky;
o faktury;
e doklady o zaplaceni (vypisy z Uctu, pfip. pokladni vydajové doklady).

4.5.2.3 Rezijni a provozni vydaje

Z prostfedku TP je mozné hradit odpovidajici podil reZijnich a provoznich vydaji subjektu
spojenych s ¢innosti OPZP.

Z TP je mozné hradit naklady za:
e pronajmy prostor,
o sluzby/dodavky souvisejici s provozem kancelafe/budovy: elektfina, teplo, uklid, voda,
nakup kancelafskych potfeb, pojisténi majetku, apod.,
e |T sluzby, oprava a udrzba SW, reprografické sluzby, nakup SW a licenci, apod.

Odpovidajici podil k uhradé jednotlivych faktur je stanoven v kapitole 2. Zpusobilost vydaja.

Rezijni a provozni vydaje je mozné vykazovat:
- ucetnimi doklady,

nebo
- zjednodu8enym vykazovanim.

PFijemce podpory je povinen fadné dolozit zpUsobilé vydaje narokované pro dany projekt
pFisluSnym ucetnim dokladem, popfipadé dalSi podplrnou dokumentaci vyZzadovanou v ramci
programu, napfiklad tabulkou s po&tem pracovnich mist, po¢tem stanic €i soupisem skutecné
provedenych praci s vazbou na OPZP pro stanoveni zpGsobilého podilu k proplaceni, vypisem
z uctu). Prostfednictvim ucetnich, dariovych &i jinych dokladl prokazuje pfijemce vzdy
Casovou zpusobilost pro vznik vydaje, pfimou vazbu vynaloZzeného vydaje na projekt a jeho
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nezbytnost pro realizaci projektu. Vydaje, byt z vécného hlediska zpuUsobilé, které nejsou
fadné dolozené, jsou vzdy povazovany za vydaje nezpulsobilé.

o objednavky,
o faktury od dodavateld,
e dokladd o uhradé,

e v pfipadé nakupu vody, paliv a energie — skuteCna spotfeba pfepoétena na pocet
pracovniku projektu, doklad o uhradé a celkovy pocet pracovniku v objektu s podilem
pracovniki zahrnutych do projektu. Podil k uhradé jednotlivych faktur musi byt
jednoznacné a prokazatelné stanoven.

45.2.4 Nakup drobného materialu, zbozi a sluzeb

Jednotlivé projekty slouzi k financovani drobnych nakladu, napf. nakup drobného hmotného
majetku, nakup materialu, cestovné tuzemské a zahrani¢ni (cestovné v¢. ubytovani, vydaju
na stravovani a vedlejSich vydaju), pohosténi, nakup publikaci, nakup sluzeb, apod.

Vydaje jsou uznatelné za podminky, Ze pfimo souvisi s cili projektu a vydaje jsou dolozené.
Pro vypocCet vyse uznatelného nakladu plati pravidlo 3E.

Dokladovani:

¢ smlouva s dodavatelem nebo objednavka (netyka se sluzby post, cestovného, nakupu
pohosténi, drobného materialu do 1 000,-KE a drobnych nakupl placenych
v hotovosti);

o faktury nebo jiné ucetni doklady a doklady o zaplaceni, vyuétovani zaloh (napf.
paragon, pokladni vydajovy doklad pro platby v hotovosti);

e schvaleny cestovni pfikaz, vyuctovani sluzebni cesty (SC) v€. jizdenek (vlak, autobus,
apod.), vydaje na stravné, parkovaci sluzby, popf. kopie knihy jizd;

e pfip. dal$i doklady dokazujici zpusobilost vydaje.
Doklad o proplaceni:

e vypis z UStu nebo vypisy z udetniho deniku (VUD). VUD je vystavovan na konkrétni
rozpocCtovou poloZzku a doklada zaplaceni Castky na zakladé darnového dokladu
¢i uCetniho dokladu.

4.5.2.5 Nakup majetku a vypocetni techniky
Nakup majetku a vybaveni se fidi internimi pfedpisy danych subjekta.

Vybaveni pofizené z prostiedkii TP OPZP je mozné pfidélit pouze pracovnikim, jejichz
plat/mzda je hrazena z TP OPZP, resp. jimi vykonavana g&innost je spjata s implementaci
OPZP nebo pfipravou budouciho programového obdobi. Takto svéfené vybaveni neni mozné
vyuzivat k &innostem bez pfimé vazby na OPZP.

Dokladovani:
e objednavka, pfip. smlouva;

o faktury, popf. jiné uetni doklady (napf. paragon);

e doklady o zaplaceni (vypisy z u¢tu nebo vypisy z u€etniho deniku).

4.5.2.6 Nakup a provoz automobilu

Nakup automobilti a thrad jejich provozu z prostiedkd TP OPZP je mozny pouze pro pouzivani
zaméstnanci zabyvajici se implementaci OPZP.
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Dokladovani:

4.5.2.

uctenka o nakupu pohonnych hmot &i pfipadné nakupu dalni¢nich poplatku, oleju,
mazadel, nemrznoucich kapalin, provoznich napini, myti vozidel, nahradnich dilu,
autokosmetiky, autopfislusenstvi, drobnych autodoplriku, Iékarnicek;

faktury spole¢nosti CCS;

ostatni faktury a objednavky (nakup automobill, opravy, nakup autopfislusenstuvi,
dalni¢nich znamek, pojisténi, atd.);

doklady o zaplaceni (vypisy z uctu);

pfip. dalSi doklady dokazujici zpUsobilost vydaje.

7 Naklady na technické a organizacni zajisténi akci

Jedna se o vydaje na technické a organizaCni zajisténi pfi pfipravé a realizaci zasedani

Monit
jedna

orovacich vybor(, seminaf( a konferenci v ramci Operaéniho programu Zivotni prostredi,
ni se zastupci organt Evropské unie, zasedani spojenych s projednavanim pfislusnych

&asti programovych dokumentd a materialti v oblasti OPZP.

Dokladovani:

4.6

objednavka akce;

ke kazdé akci budou dokladovany alespori kopie prezenénich listin s podpisy
ucastniku, pfipadné jina dokumentace, ktera doklada skute€nou pfitomnost u€astniku
na realizované akci;

doloZeni dodrzeni publicity programu;

faktura k objednané akci a doklad o zaplaceni.

Procesy a pravidla kontrol a auditt

U projektts TP OPZP se rozlisuji nasledujici typy kontrol:

a) Vefejnospravni kontrola — kontrolu vykonava povéfeny subjekt MZP pro projekty TP

b)

4.7

ZS a SFZP CR (odbor vefejnospravnich kontrol) pro projekty TP MZP,

Administrativni kontrola ZS - jedna se o administrativni ovéfeni projektd TP
projektovym/finanénim manazerem prostfednictvim MS2014+. Jde o kontrolu
vefejnych zakazek a monitorovaci navstévy, kdy se ovéruji pfedevsim vystupy projektu
a uplnost projektové slozky. Soucasti prabézné kontroly projektu je kontrola vécnych
a formalnich nalezitosti Zadosti o platbu, ktera je provadéna u 100 % predloZenych
Zadosti.

Zavérecné vyhodnoceni akce

Zavérecné vyhodnoceni akce (dale jen ,ZVA®) se zadateli vydava po ukon&eni kontroly vech
podkladl nezbytnych pro vydani protokolu o ZVA po ukon&eni fyzické realizace a financovani
projektu, zaroven pfedstavuje uzavieni administrace projektu. Na zakladé pfFedlozenych
dokladd bude urgeno, zda byly spinény vSechny podminky pro poskytnuti dotace. O vysledku
zaveérecného vyhodnoceni je Zadatel informovan prostfednictvim MS2014+ ve |haté 10

praco
plnén

vnich dnu ode dne schvaleni protokolt ZVA, do kterych se zaznamenava vyhodnoceni
i podminek poskytnuti dotace a které jsou ulozeny v MS2014+.
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5 Informace k prurezovym oblastem pripravy a realizace
projektt

5.1 Publicita a propagace

Pro projekty TP definovana publicita a propagace v Internim grafickém manualu OPZP, ktery
stanovuje nasleduijici:

Zavazné nalezitosti dokumentu spolufinancovaného z Technické pomoci OPZP

Na vysledné dokumenty (publikace, studie, letaky, brozury, inzeraty, pozvanky, CD/DVD,
apod.) je nutné umistit na titulni stranu uvedena loga a napisy v souladu s Grafickym
manuélem povinné publicity (vlajka a nazev Evropské unie, nazev fondu a programu, logo RO
nebo ZS). V pfipadé, Ze se dany dokument vztahuje k celému programu (napf. programove
dokumenty, pfiru¢ky, metodiky, vyroéni a monitorovaci zpravy, brozury), bude pouzito logo
s nazvem Evropské strukturalni a investi¢ni fondy.

Upfednosthiovanym pismem je pismo ARIAL, pfipadné Ize v odivodnénych pfipadech pouzit
alternativni bezpatkové pismo (Verdana, Segoe Ul nebo Helvetica Neue).
Kazdy dokument musi byt na posledni strané opatfen kontakty (MZP, pfip. AOPK CR

a SFZP CR, odkazem na webové stranky www.opzp.cz, na Zelenou linku 800 260 500 a email:
dotazy@sfzp.cz nebo dotazy-PO4@nature.cz).

Graficky manual povinné publicity pro OPZP v&etné vSech log a bannerd (v barevné i ernobilé
varianté) jsou ke stazeni na internetovych strankach www.opzp.cz.

5.2 Horizontalni principy

Dle ¢lanku 7 a 8 Obecného nafizeni musi byt projekty pfedkladané do jednotlivych operacnich
programU v souladu s horizontalnimi principy.

Témito principy jsou:
e podpora rovnych pfileZitosti a nediskriminace,
e podpora rovnosti mezi muzi a zenami,

e udrzitelny rozvo;.

5.3 Zadavani verejnych zakazek

Dokument Zadavani vefejnych zakazek v OPZP pro obdobi 2014 — 2020 bude pro pfijemce
podpory PO 6 zavazny ode dne uc&innosti tohoto dokumentu.

5.4 Indikatory

Indikator je parametr pro méreni cile/planu, postupu &i dosazenych efektl jednotlivych urovni
implementace opera¢niho programu.

Indikatory se déli na:

e povinné volitelné (slouzi pro sledovani dosazeni cilt projektu, Zadatel je povinen vyplnit
alesponi 1 povinné volitelny indikator),

e nepovinné (slouzi pro statistické potfeby a detailni monitoring RO a ZS),
e vysledkové (slouzi k prokazani u¢inku daného projektu),

e vystupové (charakterizuji Cinnost projektd, tzn. poskytuji informace o vystupech
jednotlivych operaci/akci).

Platnost od 24. 10. 2016 Verze 1.00 20


http://www.opzp.cz/
mailto:dotazy@sfzp.cz
http://www.opzp.cz/

**** EVROPSKA UNIE o ——

*
Y 3 Evropske strukturaini a investicni fondy Ministerstvo Zivotniho prostfedi
* 5 Kk Operacni program Zivotni prostredi

Ukazatelé vysledku jsou vykazovany pouze RO.
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Nad ramec je pro projekty TP stanoveno nasleduijici:

Hlavni ukazatel vystupu

Cilova hodnota
indikatoru (31.12.2023)

kéd NCI  Nazev indikatoru U7 Jednotka Zavaznost

ukazatelé vysledku

Ukazatel sleduje vyvoj znalosti projektd podporenych z ESI fondd
u cilové skupiny ,Siroka vefejnost®. Vychozi a cilova hodnota byly
nastaveny dle nejaktualnéjSich vysledkl analyz a evaluace a ze
zkuSenosti z pfedchozich programovych obdobi.
Ukazatel sleduje vyvoj v informovanosti u cilovych skupin v
zavislosti na nastaveni projektu. Cilové skupiny a aktivity pro né
Mira informovanosti o fondech urcené musi byt v projektu jasné definovany, at uz se jedna o
80120 ao ; 6.2 |vysledek cilové skupiny vné nebo uvnitf implementaéni struktury. Vychozi | % MIN 65
u cilovych skupin 0 . A xixr . .
a cilova hodnota byly nastaveny dle nejaktualnéjSich vysledku
analyz a evaluace a ze zkuSenosti z pfedchozich programovych
obdobi.
Podil zaméstnanct pracuijicich ve stejné organizaci (stejné ICO)
v ramci implementace ESI fondld bez ohledu na subjekt
implementace nepfetrzité po dobu min 3 let (k poctu vSech
Mira stabilizace zaméstnancl zaméstnancl implementaéni struktury). Do indikatoru se

Mira znalosti podpofenych

80110 projektd u cilovych skupin

6.2 |vysledek % MIN 70

82510 . . 6.1 |vysledek et - - N . v % MIN 50
implementacni struktury zapocitaji pracovnici, ktefi jsou v zaméstnaneckém poméru, tzn.,
maji pracovni smlouvu na plny nebo &asteCny uvazek ¢i jsou
jmenovani do funkce. Do indikatoru se nezapocitavaji dohody o
provedeni prace a dohody o pracovni &innosti.
ukazatelé vystupu
Pocet iednani oraani Pocet zasedani monitorovaciho vyboru, rady pro fondy a dalSich
80600 jednani organd, . |6.1 |vystup pracovnich skupin véetné celkového poctu jednani se zastupci | jednani MIN 150
pracovnich &i poradnich skupin . L s o o .
EK. Jedna se o aktivity zajistované pfijemcem projektu.
Pocet napsanych a Pocet napsanych a zvefejnénych analyz, evaluaci (internich i
zvefejnénych analytickych a , externich), koncepci, strategii, studii, zavéreCnych zprav z
80500 strategickych dokumentd (v¢. 6.1 |vystup vyzkuml a obdobnych dokumentl, které byly vytvofeny za dokumenty | MIN 12
evaluaénich) finan¢ni podpory ESI fondu.
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Pocet uspofadanych Ukazatel sleduje pocet uskuteCnénych komunikacnich aktivit
. o - . typu: TV nebo rozhlasovy spot, soutéze, sponzoring, product -
80001 mfo_rmacmch a propagacnich 6.2 |vystup p};gcement informagni payneIF;/ a vystavy F?R élénk%/ F’ziskové aktivity MIN 20
aktivit zpravy, tisténa nebo online inzerce apod.
Pocet uskutednanveh skoleni Pocet uskuteénénych Skoleni, seminar(i, workshopt, konferenci,
82000 seminafi workshg i a ’ 6.1 |vstu PR akci, event(l, outdoor akci a ostatni podobné aktivity, jejichz aktivit MIN 170
konferenc’:l' P ' ystup soucasti je rozeslani pozvanky alespon uzkému okruhu ucastniki y
(pfednasejici, lektofi, panelisté, VIP hosté atd.
6.2 |vystup aktivity MIN 30
Uvazky pracovnikd implementaéni struktury financovanych
z programu, ktefi jsou v zaméstnaneckém poméru. Do indikatoru
Pocet pracovnich mist . se zapocitavaji uvazky pracovnikl, ktefi maji pracovni smlouvu nebylo
82500 financovanych z programu 6.1 |vystup na plny nebo ¢aste¢ny Uvazek, jsou jmenovani do funkce nebo FTE MAX stanoveno
pracuji na dohodu o provedeni prace a dohodu o pracovni &innosti
(FTE).
6.2 |vystup FTE MAX nebylo
stanoveno
80901 chevt uskute¢nénych kontrol na 6.1 |vystup Pocet uskvutgcnenych kontrol u pfijemcd a subjektl Kontroly MIN 600
misté implementacni struktury.

Interni ukazatel vystupu

Cilova hodnota
indikatoru (31.12.2023)

kéd NCI Nazev indikatoru Lyle Jednotka Zavaznost

Nakup materialu a zbozi, které nespada do definice
Nakup materialu, zboZi a sluZeb dlouhodobého hmotného a dlouhodobého nehmotného majetku
82200 | potfebnych k zajisténi 6.1 |vystup dle Zakona €. 586/1992 Sb., o danich z prijmu ve znéni provadeci | | « MAX 2 000 000 000
implementace programu vyllfllas’ky ¢. 467/20’13 Sb., a nakup ve§kewch sluzep (vCetné
pravnich, odbornych a poradenskych) nezbytnych pro
implementaci programu.
6.2 |vystup Ke MAX 50 000 000
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Celkovy pocet kusi nové pofizeného vybaveni pro zaméstnance
Pocet nové pofizeného implementacni struktury. Vybavenim se rozumi dlouhodoby inventami
82300 vwbaveni P 6.1 |vystup hmotny a dlouhodoby nehmotny majetek tak, jak je definovan Eisla MIN 12
y v ramci Zakona o danich z pfijm0 (pocita se kus/sada s jednim
inventarnim Cislem).
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5.5 Problematika monitorovani a podavani zprav a informaci
0 projektu

Monitorovani jednotlivych operaci probiha prostfednictvim zprav o projektu, které jsou
rozliSeny podle pfedkladani na pribézné a zavérecné.

5.5.1 Zprava o realizaci projektu (ZoR)

Zpravy o realizaci projektu zpracovava pfijemce za ucelem sledovani a hodnoceni pribéhu
implementace projektu a naplfiovani jeho cild.

Prab&zné ZoR vypliiuje a zasila pFijemce podpory jako povinnou pfilohu ZjZoP prostfednictvim
IS KP14+ po vydani RoPD a to dle nastaveni ve FP. Forma ZoR projektu je elektronicka.
Zprava se zpracovava v modulu Zprava o realizaci projektu v IS KP14+, ktery je urCen
pro zpracovavani a archivaci konceptl a finalnich verzi zpravy. Modul obsahuje strukturovana
data s automatickym i ruénim pinénim a také pole pro dopInéni kvalitativnich komentara
ze strany zpracovatele. Pfed vydanim prvni ZoR spolu s prvni ZjZoP musi PM projektu nastavit
v CSSF14+ harmonogram ZoR, ktery vychazi z FP. Poté se pfijemci zpfistupni v ISKP14+
ZoR k editaci.

Po finalizaci ZoR a ZjZoP a podpisu odpovédné osoby (statutarniho zastupce piijemce &i jiné
osoby opravnéné k podpisu) dochazi ke zpfistupnéni zpravy PM, ktery ZoR vyhodnoti
a schvali, ptipadné vrati prijemci k dopInéni ve stanoveném terminu. ZjZoP kontroluje finan&ni
manazer (dale jen ,FM®).

Na zakladé provedené kontroly ZoR potvrdi pfislusny PM/FM tuto zpravu jejim schvalenim
v MS2014+. V pfipadé, Zze zprava nebude poskytnuta spole¢né se ZjZoP nebo nebude
v dostatecné kvalité, bude pfijemce podpory elektronicky vyzvan k jejimu zaslani ¢i doplnéni.

Zavérecna ZoR pokryva obdobi od posledni schvalené pribézné ZoR projektu do terminu
ukonceni realizace. Je pfedkladana pfijemcem spole¢né s posledni Zadosti o platbu. Proces
jejiho schvaleni je obdobny jako u pribéznych ZoR.

Struktura a obsah zprav se automaticky upravuji podle toho, zda je dana kapitola
¢i pozadovany udaj relevantni pro dany projekt dle RoPD. v plném rozsahu je tedy pfijemce
nemusi vzdy vyplfiovat.

Pro projekty TP je nerelevantni Zprava o udrzitelnosti projektu (ZoU).

5.6 Archivace dokumentu

Doba archivace vSech dokumentl ve vazbé na PO 6 je stanovena na dobu 10 let.
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6 Seznam zkratek
Agentura ochrany pfirody a krajiny Ceské republiky
Ceska republika
Dohoda o pracovni ¢innosti
Dohoda o provedeni prace
Evropska unie
Finan¢ni manazer projektu technické pomoci
Fond soudrznosti
Informacni systém
Informacni systém konecného pfijemce
Informacéni systém programového financovani
Koordinator Technické pomoci
Projektovy manaZzer Technické pomoci
CR - Ministerstvo pro mistni rozvoj
Metodicky pokyn pro Fizeni vyzev a hodnoceni projekta
Monitorovaci systém
CR - Ministerstvo Zivotniho prostredi
Naroky z nespotifebovanych vydajl
Oddéleni Technické pomoci fondd EU odboru fondd EU Ministerstva Zivotniho

Odbor fond EU Ministerstva Zivotniho prostredi

Operaéni program Zivotni prostiedi

Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Ridici organ

Samostatny odbor OPZP

Statni fond Zivotniho prostfedi Ceské republiky

Stanoveni vydajd na financovani akce organizacni slozky statu
Technicka pomoc

ZjednoduSena zadost o platbu

Zprostfedkujici subjekt

ZavérecCné vyhodnoceni akce

Zakon o verejnych zakazkach &. 137/2006 Sb., ve znéni pozdéjSich predpist
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7 Seznam priloh

Namét na projekt TP (PO6)
Zménovy formulaf Namétu na projekt
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